
泰州师范专学校文件
泰院办发〔2013〕2号
关于报送本学期工作总结的通知
各单位：

为全面总结我校2013年度各项工作，根据校党委、行政要求，请各单位按时报送本学期工作总结。具体要求如下：工作总结要力求全面、准确、精炼，重点总结本学期工作的重点和新举措、新成效，适当兼顾上学期工作。要层次清晰，内容翔实，数据准确，实事求是地总结成绩，找出存在问题和提出改进措施。

工作总结需经分管校领导或联系校领导审阅同意后，于2014年1月3日前将电子文档和纸质文档（格式见附件）报送学校办公室秘书科钱华老师，联系电话：86669508，邮箱：675809692@qq.com。

特此通知。

 
附件：工作总结报表

                             泰州学院办公室
2013年12月24日
	泰州学院办公室                        2013年12月24日印发


附件：

      （单位）    学年第    学期工作总结报表

	单位
	
	填报人
	
	上报时间
	

	单位负责人签字
	
	分管校领导签字
	


（此页作为各单位总结的封面）
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